ZARZADZENIE NR 22021
Dyrektora PWiK Sp. z 0. 0.
z dnia 28.04.2021r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwier podprogowych wspatfinansowanych ze srodkéw

europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych w ramach Europejskieqo Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europeiskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020

Na podstawie § 18 umowy Spotki PWIK Sp. z 0.0. w Gizycku w zwiazku z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, zarzadzam co
nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamdwieri podprogowych wspoffinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, sporzadzony zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Whydatki w ramach w/w programu beds ponoszone zgodnie z wytycznymi zawartymi w ninigjszym
regulaminie.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 1/2017 z dnia 02.02.2017 r..

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2021

Regulamin udzielania zaméwien podprogowych wspélfinansowanych ze srodkéw europej-
skich lub innych mechanizmow finansowych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

§1
Przepisy ogolne

1. Niniejszy regulamin ckresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane wspdtfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych, sporzadzony zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo-
lecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, do ktoérych nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnie 2019r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz.
2019r. z poz. zm.) dalej ustawa Pzp:

1) w procedurze rozeznania rynku, 1j. zamowien o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000
PLN netto wiacznie,

2) w procedurze zasady konkurencyjnosci, . o wartoci szacunkowe] przekraczajacej kwote
50 000 PLN netto.

2. Do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowe] ponizej kwoty
20 000 PLN netto nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad wynikajacych z ustawy o finansach pu-
blicznych, tj. zasady racjonalnosci, gospodarnosci | celowosci oraz zapewnit przejrzystosc
i jawnos¢ postepowania, ochrone uczciwej konkurencdji i rowne traktowanie wszystkich wyko-
nawcow,

4, Szacowanie wartosci zaméwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamdwien, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 7 lit. g
Wytycznych i jest dokumentowane w sposéb zapewniajacy wiasciwg sciezke audytu,
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajge wartosé zamowienia publicznego,
nalezy wziac pod uwage koniecznosc tgcznego spelnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sz toZsame rodzajowo lub funkgjonalnie
(tozsamosc przedmiotowa),

2) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie (tozsamosé
czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce (tozsamosc
podmiotowa).

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z ckreslonych wzgleddw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartost zamowienia publicznego ustala

sie jako faczna wartosc poszczegolnych jego czesci.

Szacowania wartosci zamowienia dokonuje sie w zgodnie z art, 28 — 36 ustawy Pzp. Po

stwierdzeniu, ze szacunkowa warlos¢ zamoéwienia ustalona na podstawie ustawy Pzp nie

przekracza wartosci, od ktérej istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp, ustala sie wartosc

realizowanych przez siebie zamoéwieri w cdniesieniu do danego projektu.

5. Procedur udzielania zaméwien okreslonych w regulaminie nie stosuje do zamodwien, o ktérych
mowa w art. 9-14 ustawy Pzp,

6. llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt, 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o infermowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 poz.
178),nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace] przedsiebiorcs,
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2) dostawach - nalezy przez to rozumiet nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdl-
nosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja
lub bez opcji zakupu, ktdre moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) forma pisemna — oferta lub inne dokumenty w postaci pisemnej opatrzonej wiasnorecz-
nym podpisem,

4) forma elektroniczna - oferta lub inne dokumenty w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym,

5) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé osobe lub organ, ktéry upraw-
niony jest do zarzgdzania Zamawiajacym:;

6) Komisji Przetargowej (Komisji) — nalezy przez to rozumieé organ powolany przez Kie-
rownika Zamawiajgcego do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowienia zgodnie z niniejszym regulaminem;

7) osoba planujaca zamowienie - oznacza pracownika PWIK Sp. z 0.0. w Gizycku, ktory
jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku, wraz z opisem przedmiotu zamodwienia, o
udzielenie zamowienia;

8) notatce - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez zamawiajgcego, ktory
potwierdza przebieg postepowania rozeznania o cene;

9) ofercie czgsciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z dokumen-
tami zamowienia, wykonanie czesci zamowienia;

10) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w dokumentaciji przetargowej lub z dokumentami zamdwienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajacego sposob wykonania zamdwienia:

11) pisemnosci - nalezy przez to rozumiec sposéb wyrazenia infermacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczytac i powielic, w tym przekazywa-
nych przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej;

12) platformie zakupowej - system informatyczny do obstugi postgpowan, do ktdrego link
znajduje sig na stronie internetowej zamawiajacego odpowiednio dla kazdego postepowa-
nia prowadzonego poprzez ten system:;

13) postgpowaniu o udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie zapytania lub zapytaniu ofertowym do
skiadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, kitérych podstawa sa
warunki zamowienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzyst-
niejszej oferty, koriczace sie zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo
jego uniewaznieniem,

14) robotach budowlanych - oznacza wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu przepiséw Prawa Budowlanego, a takze realizacje obisktu bu-
dowlanego w rozumieniu przepiséw Prawa Budowlanego, za pomocg dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

15) udzieleniu zamdwienia - nalezy przez to rozumiec zawarcie umowy w sprawie zamowie-
nia publicznego;

16) ustugach -nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami budow-
lanymi lub dostawami:

17)ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawa prawo zamoéwier publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r.;

18) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke or-
ganizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktdow lub Swiadczenie ustug lub
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ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamo-
wienia publicznego;

19) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Wodociagow i Kanalizacji
Sp. 2 0.0. w Gizycku.

20)zamowieniu -nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawcy, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykao-
nawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

Osoba planujgca udzielenie zamowienia wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajgce-

go lub osoby upowaznianej przez kierowania zamawiajgcego o jego zatwierdzenie, przy czym

wniosek zawiera co najmniej:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z kodami CPV,

2) przewidywany termin realizacji zamoéwienia,

3) szacunkowa wartosé zamdwienia wraz z podstawg dokonania wyceny szacunkowe],

4) kwote jakg zamawiajgcy ma przewidziana na sfinansowanie realizacji zamowienia,

5) propozycje warunkow udziatu w postepowaniu (jesli sg przewidziane),

6) propozycje kryterium oceny ofert,

7) propozycje procedury udzielenia zamawienia.

Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza osoba odpowiedzialna za realizacje zamao-

wienia lub komisja przetargowa, jegli zostata powotana.

Zasady pracy komisji przetargowa okreslone zostaty art. 11 regulaminu udzielenia podprogo-

wych zamowien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane ocbowiazujacy w PWIK sp.

z 0.0. w Gizycku wprowadzona zarzadzaniem nr 1 z dnia 01.04.2021r.

§2
Rozeznanie rynku
Do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej od 20 000 PLN
netto do 50 000 PLN netto wlgcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) nalezy prze-
prowadzi¢ rozeznanie rynku, w celu potwierdzenia, ze dana ustuga, dostawa |lub robota zosta-
{a wykonana w cenie rynkowej.
W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcow zamdwienia — wraz z analizowa-
nymi cennikami, ktére mozna pozyskac:
1) ze stron internetowych co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow,
2) poprzez upublicznienie zapytania o ceng wraz opisu przedmiotu zamoéwienia na stronie in-
ternetowej zamawiajacego/platformie zakupowej (https://pwikgizycko.ezamawiajacy.pl/),
3) poprzez skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamowienia do co naj-
mniej dwéch potencjalnych wykonawcow.
Rozeznanie rynku musi zostaé udokumentowane w formie pisemnej, w szczegolnosci
poprzez:
1} wydruk ze stron internetowych z cenami/cennikami co najmniej dwdch potencjalnych
wykonawcow,
2) wydruk zapytania o cene zamieszczonego na stronie internetowej/platformie zakupowej
wraz z otrzymanymi ofertami,
3) wydruku listdw elektronicznych z zapytaniem o cene skierowanych co najmniej do dwdéch
potencjalnych wykonawcow wraz z otrzymanymi ofertami,
Motatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmdéw telefonicznych 2z potencjalnymi
wykonawcami nie jest traktowana jako udokumentowanie rozeznania rynku.
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Za najkorzystniejsza oferte uznaje sig ofertg z najnizsza cena lub przedstawiajgcy bilans ceny
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I innych kryteridw okreslonych w ogloszeniu o zamowieniu lub zapytaniu ofertowym.
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sam sposéb. w jaki zostalo
upublicznione informacie o zaméwieniu. W przypadku wystania zapytania o cene do
potencjonalnych wykonawcow, infermacje o wyniku postepowania przekazuje sie wykonawca,
ktorzy ztozyli oferty.

W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej] umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Po wyborze wykonawcy z najkorzystniejsza ofert sporzadza sie notatke z przebiegu
rozeznania rynku. Zatacznikami do notatki sg wszystkie dokumenty zgromadzone w toku
przygotowania i przeprowadzenia postepowania rozeznania rynku.

Sporzadzona notatke z rozeznania rynku przekazuje sie kierownikowi |ub osobie
upowaznianej przez kierownika do zatwierdzenia.

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o rozeznanie rynku przechowywana jest
przez okres 4 lat liczony od dnia udzielenia zaméwienia przez osobe odpowiedzialng za
realizacjg zamowienia, z zastrzezeniem okresu trwalosci projektu.

Niniejszego paragrafu regulaminu nie stosujemy do zamowien do ktérych, ze wzgledu na
pilna potrzebe (koniecznosc) udzielenia zamawienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktarej wczesnie] nie mozna bylo przewidzied.

Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5
pracownikow zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (j. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie beneficjenta lub w ktdrych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikéw beneficjenta) sa
objete wymogiem rozeznania rynku.

Postanowienia obowiazujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnogci wydatkow dotyczace
konfliktu interesow stosuje sie odpowiednio do zaméwief zawartych w drodze rozeznania
rynku.

§3

Zapytanie ofertowe z zachowaniem zasady konkurencyjnosci

. Zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej prze-

kraczajgcej kwote 50 000 PLN netto do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp
nalezy udzielic zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w ust. 7.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdl-
nym Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego | Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamodwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie spe-
cjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Podczas ustalania termindéw nalezy wzia¢ pod uwage zfozonosé postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, charakter i przedmiot zamowienia publicznego, a takze dostepny
personel zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Postepowanie nalezy przeprowadzi¢ w taki sposdb, aby wykonawcy mieli taki sam dostep do
informacji dotyczgacych danego zamdwienia publicznego i zaden wykonawca nie byt uprzywile-
jowany wzgledem drugiego, a postgpowanie przeprowadzone byto w sposéb transparentny.
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich speiniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym nalezy okreslic w sposob
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proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, przy czym nie moga zawezad konkurencji poprzez

ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw zamo-

wienia | prowadzacych do dyskryminaciji wykonawcdw.
6. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania winny zawiera¢ wymagania zwigza-
ne z przedmiotem zamdwienia, przy czym:

a) kryteria te nie moga zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszaja-
cych potrzeby niezbedne do osiagniecia celow zamdwienia | prowadzacych do dyskrymi-
nacji wykonawcow,

b) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert, jednakze poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest rowniez stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagn odno-
szacych sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakosé, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamdwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie
oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli moga miet znaczacy wplyw na ja-
kos¢ wykonania zamowienia.,

7. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) Upublicznié zapytanie ofertowe poprzez:

zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci (po podpisaniu umowy o dofinansowanie),
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonege odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu
zapytania ofertowego do co najmnigj trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamédwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej/platiormie
zakupowej Zzamawiajacego,

zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci (w przypadku gdy Zamawiajacy
rozpoczyna realizacje projektu, na wtasne ryzyko, przed ogloszeniem konkursu
przez Instytucje Zarzadzajacy), oraz skierowaniu zapytania ofertowego do co
najmnigj trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania
co najmnigj na swojej stronie internetowej/platformie zakupowej.

2) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
3) Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie] informacje:

a)

przedmiot zamowienia opisuje sie w sposch jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocyg dokdadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosei mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. jezeli nie uzasadnia tego
przedmiot zamowienia, opis przedmioctu zamdowienia nie moze zawiera¢ odniesien do
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szezegdinego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jezeli mogioby to doprowadzi¢ do uprzywilgjowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcéw lub  produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie
stosowanie takich cdniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia
w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym.
Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ stowa ,lub rdwnowazne”. W przypadku gdy
zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesierl, nie moze on
odrzucic oferty jako niezgodne] z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu
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spelniajg wymagania ckreslone w zapytaniu ofertowym.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane
jest przestanie uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu zamowienia do
potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzal sie do =zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informaciji,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, przy czym stawianie warunkow udzialu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych

kryteribw oceny oferty,

e) opis sposcbu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
i ustug. a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowegoe i konczy sie z uptywem
astatniego dnia,

) termin realizacji umowy,

) okreslenie warunkdéw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosc
zmiany takiej umowy,

i) informacji dotyczacej zakresu wykluczenia, w celu uniknigcia konfliktu interesow,
o ktarym mowa w obowigzujacych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow,

) informacje o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje,

K) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

I} informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu
6.5, ich zakres oraz warunki, na jakich zostana udzielone, o ile zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien,

4) Wybraé najkorzystnigjsza sposrod ziozonych ofert spetniajgca warunki  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego spetniajgcego warunki udziatu w
postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert. Wybar
oferty dokumentowany jest protokolem z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznege,

o ktorym mowa w ust. 14. W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczyc sie wyborem kilku wykonawcow.

8. Zamawiajgcy przekaze potencjalnym wykonawcom wymagane formularze oferty oraz
ewentuaine dodatkowe elementy tj. opis przedmiotu zaméwienia, specyfikacje warunkow
zamowienia, istotne warunki umowy, itp.
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9. W celu uniknigcia konfliktu interesdbw zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zamowien
sektorowych udzielane przez zamawiajacego nie bedgcego podmiotem zobowiazanym do
stosowania ustawy Pzp, nie mogg byé udzielane podmictom powigzanym kapitatowo lub
osobowo. Przez powigzania kapitalowe lub oscbowe rozumie sie wzajemne powigzania
migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
beneficienta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawes, polegajace
w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilne] lub spitki osobowe;j,

2) posiadaniu co najmnigj 10 % udziatow lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta,
petnomocnika,

4} pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiege stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposcbienia, opieki lub kurateli.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci tresci oferty z treécig zapytania ofertowego do

ztozenia ofert niepowodujgce istotnej zmiany tresci oferty.
11. Informacje o wyniku postepowania zamawiajacy umieszcza na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb okreslony

w § 3 ust. 7 pkt. 1) niniejszego regulaminu, informacje o wyniku postepowania zamawiajacy

umieszcza ¢oO nhajmniej na stronie wskazane] w wiw punkcie oraz informacje o wyniku

postgpowania wysyta do kazdego wykonawcy, ktéry zlozyt oferte. Na wniosek wykonawcy,
ktory ztozyl oferte, Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokél z postepowania, przy
czym nie dotyczy to czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:

1) Zawarcia umowy w formie pisemnej z wykonawca, ktdremu udzielono zamowienia,

2) Podjecia przez zamawiajgcego na wniosek osaby prowadzgcej postepowanie o udzielenie
zaméwienia, decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, jeze-
li;
a) nie zlozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza prze-

znaczyt na sfinansowanie zamawienia,

c) wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu.

13. Zamawiajacy informuje Wykonawce, ktdrego oferta zostala wybrana o miejscu i czasie podpi-
sania umowy. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odsigpi od podpisania umowy, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwie-
nia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

14. Z postepowania sporzadza sig protokdt w formie pisemnej, ktéry zawiera co najmnie;:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem da-
ty wptynigcia oferty do zamawiajgcego,
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3) informacje o spetieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kry-
teriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdéinym wykonawcom za spetnie-
nie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego.

7) nastepujgce zataczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty, podpisane przez
Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan i osoby
wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przepro-
wadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy za-
wartej z wykonawca.

Protokdt wraz z zalgcznikami z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest przez .
okres 4 |at liczony od dnia udzielenia zamowienia przez osobe odpowiedzialng za realizacje
zamowienia, z zastrzezeniem okresu trwatosci projektu.

§4
Skladanie ofert

Wykonawca sktada oferte w miejscu, terminie | formie wskazanej przez Zamawiajacego w
zapytaniu o cene lub zapytania ofertowego.

Wykonawcy mogg zwracac sig z pytaniami do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci zapytania
0 ceng i zapytania ofertowego oraz w zakresie innych kwestii zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z wykonawcami w formie pisemnej lub formie
elektronicznej.

§5
Zmiany umowy

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokenano wyboru wykonawey, chyba 2e w zapytaniu o cene
lub zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly
okreslone warunki takiej zmiany.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie rozeznania
rynku z zachowaniem zasady konkurencyjnosci zamowienia publicznego uzupetniajgcego, w
wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego podstawowego okreslo-
nego w umowie pierwotnej zawartej z wykonawca, o ile te zamawienia publiczne sa zgodne z
przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé udzielenia takiego za-
mowienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym lub w umowie z wyko-
nawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie rozeznania rynku z za-
chowaniem zasady konkurencyjnosci.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét

budowlanych zaméwienia publicznego dodatkowego, nieobjetego zamowieniem podstawo-
wym i nieprzekraczajagcym 50% wartosci realizowanego zamowienia publicznego podstawo-
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wego. Zamawiajgcy moze udzielic zmowienia dodatkowego, jezeli spetniona jest jedna z po-

nizszych przestanek:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od za-
mowienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw lub

b} wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodat-
kowego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili udzielania zamoéwlienia podstawowe-
go wykonawcy.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§6
Rozeznanie rynku, notatki, protokoly, formularze, zapytanie ofertowe do skiadania ofert, udokumen-
towane przekazanie informacji potrzebnych wykonawcom, oferty wykonawcéw, oswiadczenia i doku-
menty sktadane w toku postgpowania, a takze umowa o udzielenie zamowienia. stanowia dokumen-
tacje postgpowania i sg przechowywane w siedzibie Zamawiajacego.

§7

1. Do postanowien niniejszego regulaminu nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoé-
wien publicznych za wyjatkiem przypadkow w nim wskazanych.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie kolejno Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Kodeks Cy-
wilny.

§8
Przetwarzanie oraz ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpo-
rzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 .05.2018, str, 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy
bedzie informowat Wykonawce, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.,
ul. Obwodowa 6, 11-500 Gizycko, KRS 0000021967, NIP 845-10-02-258, REGON 790165551,
tel. 87 42991771, e-mail: pwikgizycko@home.pl:

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w PWIK Sp. z o0.0. e-mail: daneosobo-
we@pwikgizycko.pl, piszac na adres 1DO PWIK Gizycko, ul. Obwodowa 6, 11-500 Gizycko;

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

4, Odbiorcami danych oscbowych beda oscby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie doku-
mentacja postepowania w oparciu o zapisy niniejszego Regulaminu.

5. Dane csobowe bedg przechowywane od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamo-
wienia do zakonczenia okresu trwatosci projektu:

6. Obowiazek podania danych osobowych bezposrednio Wykonawey jest wymogiem ustawowym
oraz zapisami Regulaminu, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzo-
wany, stosowanie do art. 22 RODQO:

8. Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku po-
stepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier) umowy w zakresie
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miezgodnym z Regulaminem udzielania zamowiet oraz nie moze naruszaé integralnosci Notat-
ki oraz jej zalgcznikow,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych oscbowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetlwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w cefu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
achrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu pu-
blicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego.
~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznano,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Wykonawcy:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub & RODQ prawo do usuniecia danych
osobowych:
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdorym mowa w art. 20 RODO;
~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO",

§9
1. Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym zarzadzeniem Dyrektora Spotki.

2. Regulamin udostepniony jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej zamawiajacego
hitp:/fwww_pwikgizycko.pl/pobranie.html.

DYR
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